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VEM GÖR VAD I FÖRENINGEN?
Styrelsen
· Ca 3–4 möten/termin
· Behandlar samt beslutar om föreningens löpande verksamhet under året

· Behandlar samt beslutar i ärenden som inkommer.
· Arbetar efter BGK´s verksamhetsidé är att: bedriva gymnastik i alla former, för alla åldrar med mottot ”Träning för alla” de stadgar som finns för klubbens verksamhet

· Är lyhörd samt positiv för förändringar (Visionär)

· Månar om ledarna samt gymnasterna

· Är initiativtagare till ledarrekrytering och marknadsföring av klubben

Ordföranden

· Planerar/genomför styrelsemötena 

· Ansvarar för och driver styrelsearbetet/styrelsemötena enligt BGK’s stadgar

· Firmatecknare för klubbens räkning 

· Tecknar i förekommande fall avtal för föreningens räkning

· Representerar klubben (ansiktet utåt) vid övergripande kontakter med kommun och andra instanser

· Fördelar arbetsuppgifter till övriga i styrelsen

· Ingår i arbetsutskottet (AU) 
Ledamöter

· Utför uppdrag utdelade vid konstitueringsmötet

· Följer aktivt utvecklingen av Gymnastikverksamheten inom samt utom BGK, upprätthåller föreningskännedom

· Deltar aktivt i styrelsemöten

· Utför utdelade arbetsuppgifter vid styrelsemöten

· Deltar i föreningens utvecklingsarbete (framtidsdialog)

Arbetsutskottet (AU)

· Svarar för insamling/behandling av statistik, årsrapporter

· Upprätthåller kontakt mellan styrelsemötena samt tar vid behov beslut i löpande ärenden mellan styrelsemötena.

· Upprättar budget för föreningen med underlag från styrelsen och kommittéerna
Ledamöters funktioner
Kassör

· Ansvarar för budgeten och göra bokslut
· Fakturahantering
· Firmatecknare för föreningen 

· Sammanställer föeningens ekonomiska resultat samt informerar och ger ut delrapporter vid styrelsemöten

· Ingår i arbetsutskottet (AU)

· Utbetalar ledararvoden efter varje terminsslut (ca 31/12, 31/5)

· Svarar för hantering och inskickande av kontrolluppgift för ledarersättning till skattemyndighet och ledare.

· Ansvarar för hantering och inskickande av föreningens deklaration före 1/8
· Ansvarar för inlämning av rapporter till SvGF, via Idrottonline
· Sammanställa LOK-stödet två ggr/år, via Idrottonline
· Ha ansvar för försäkringar

· Registrera medlemmar med friskvårdsbidrag i SportAdmin

· Uppdatera perioder i SportAdmin

Sekreteraren

· Skickar ut kallelse till styrelse- och årsmöte
· Skriva protokoll vid styrelsemöten samt ansvarar för utskick av dessa

· Sammanställer årsberättelsen och verksamhetsplan

· Ta fram medlemsstatistik
· Svarar för att styrelseförteckning, årsberättelse och årsmötesprotokoll skickas in till Bodens kommun via ”Portal”

· Ingår i arbetsutskottet (AU) 

· Svarar för uppdatering av dokument på hemsidan.
· Ta emot föreningens mail och vidarebefordrar till berörda

Kommittéansvariga ledamöter
· Planerar gymnastikverksamheten under året

· Inventera behovet av utbildning och material och lägga fram ett budgetförslag till verksamhetsplan.
· Prioritera ledarutbildning utifrån behov, önskemål och budget

· Sammanställa årsberättelsen och göra en verksamhetsplan.
· Sammanställer behov av egna halltider
· Vidareförmedlar information till/från styrelsemöten samt träffar med ledarna

· Planerar/genomför ledarträffar inom kommittén.
· Är initiativtagare till ledarrekrytering och marknadsföring av klubben
· Barnkommitté ansvarig: uppdatera barn-och ledargrupperna i SportAdmin.
samt kontrollerar utdrag ur brottsregistret från samtliga barnledare, årligen.

· Gymmixkommittee ansvarig: uppdatera ledargrupperna i SportAdmin och FB.  

       Ansvara för annonsering inför terminsstart

Ledare i föreningen
· Planera och ansvara för sin gruppverksamhet/pass under terminen
· Tar ansvar för att upprätthålla och vidareutveckla sin kompetens som ledare i samråd med kommittéansvarig

· Arbetar enligt målsättning och stadgar

· Representerar föreningen utåt som ledare genom att upprätthålla god föreningskännedom

· Är initiativtagare till ledarrekrytering och marknadsföring av klubben

· Medverkar vid ledarträffar
· Ta del av information som finns på hemsida
Passvärd
· Stå vid dörren till hallen och hälsa alla välkomna, kontrollera medlemskort, svara på frågor om passan, hur man blir medlem mm.

· Hjälpa till och plocka fram och bort redskap.

Hallansvarig

· Länk mellan föreningen och kommun gällande halltider
· Stå vid dörren till hallen och hälsa alla välkomna, kontrollera medlemskort, svara på frågor om passan, hur man blir medlem mm.

· Hjälpa till och plocka fram och bort redskap.

Länk mellan förening och kommun gällande halltider

Sammanställer önskemål om halltider och skickar in till kommunen

Ta emot mail och info från kommunen ang. hall och bokningar

Sköter alla bokningar gällande hall och lokal

Bokar plats för sommargympan, Kvarnängen
Kommunikation och media ansvarig 

· Svara för kontakt med sociala media 

Från 2020-01-01 har en ny lag trät i kraft som innebär att alla som kommer i kontakt med barn inom en förening skall uppvisa ett begränsat utdrag ur belastningsregistret.  
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